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第 29 回計測自動制御学会中国支部 学術講演会 

オンラインセッション手順：発表者用 
 
１．オンラインセッション環境： 
・Zoom ミーティングを使用します． 
・セッションに臨まれる PC や LAN 環境については，可能な限り速度の速いものをご利用
ください． 

・お使いの PC でカメラ・マイクが使用できるように設定してください（可能な限り，マイ
ク付きヘッドセットをお使いください）． 

 
２．セッション室への入室方法： 
・オンラインアーカイブ（当日リンク先をアナウンスします）に掲載されたセッション室
（招待 URL を紐づけています）をクリックすると，セッション室の Zoomミーティング
ルームが立ち上がります． 

・初めて Zoom をご利用になる方の場合，クライアントアプリのインストールの要求が発
生します．指示通りアプリをインストールした後，セッション室に入室できます．それ以
後は，招待 URL にアクセスするとアプリが起動し，セッション室に入室できます． 

・この手順で入室すると，mail アドレスと名前の入力を要求されます． 
ここで，Zoomの参加者リストの名前は「発表：氏名（所属）」のフォームで記載してくだ
さい（例：発表：近大太郎（近畿大））．なお，名前の記載はセッション室に入室後も書き
換えることが可能です．同じセッションで発表者であり司会も務められている方は，「司
会：氏名（所属）」と記載してください． 

・注意：司会を実施された後に，別のセッションで発表や聴講をされる場合は，上記で記載
した「司会：」を外す必要がありますので，忘れずに名前の書き換えをお願いします． 

・クライアントアプリのインストールは，事前に次の URL でもインストールできます． 
https://zoom.us/download#client_4meeting（ミーティング用 Zoom クライアント） 

・Zoomの経験のない方は，次の URL で操作を体験でき，マイクやスピーカーが正常に動
作するかどうかテストできますので，一度お試しください．  
https://zoom.us/test （Zoom テストページ） 

・オンラインアーカイブについては，参加登録者ご本人のみのご利用とさせて頂きます．他
の方への開示は固くお断りさせて頂きます． 

 
３．セッションでの作業： 

https://zoom.us/download#client_4meeting
https://zoom.us/test


・セッション開始 10 分前までに，担当会議室に入室し，参加者リストのご自身の氏名欄を
「発表：氏名（所属）」のフォームに書き換えてください．ただし，直前のセッションが終
了していない場合は，セッション終了までお待ちください． 

・司会者によるセッション出席の口頭確認に対し，カメラ・マイクONにして口頭で在籍で
ある旨，回答してください．回答後にカメラ・マイクをOFFにしてください（データ量削
減のため，発表中はカメラOFFでお願いいたします）． 

・セッション開始 5分前までに，発表資料の画面共有を確認いただけます．管理者に対し口
頭で，注意事項表示の画面共有の解除を依頼してください．ただし，準備時間が短いため，
最低限の確認にとどめるようご配慮ください． 

・8：30～8：50 および，14：00～14：20 は，どなたでも発表資料の画面共有を確認いただ
けます．管理者に対し口頭で，注意事項表示の画面共有の解除を依頼してください． 

・司会者の発表開始の口頭指示で，発表資料を画面共有し，マイク ON にして発表を開始
してください．発表時間オーバーの場合，司会者の口頭指示にしたがい発表を終了してく
ださい． 

・従来の発表終了 3 分前の警告は省略しますので，発表時間の自己管理のほど，どうぞよろ
しくお願いいたします．発表時間を超過した場合は，司会者もしくは管理者から口頭にて
発表終了の警告がございます． 

・発表時に発表スライドを画面共有して頂きます．画面共有ボタンを押したときに，共有す
るデータの選択を行うダイアログが開きます．音声を使うコンテンツをご利用の場合は，
ダイアログ左下にある「コンピュータの音声を共有」のチェックボックスを必ず押してく
ださい．発表資料の中に動画等の音声付きのデータがある場合，これを押しておかないと，
音声が出ません． 

・質疑応答時には，発表資料と口頭応答で回答してください． 
・質疑応答が終了後，画面共有を解除し，マイクを OFF にしてください． 
・次の発表者は，前の発表者が画面共有を解除した後，司会者の指示に応じて速やかにご自
身の発表資料を画面共有し，マイク ON にし，司会者の発表開始の指示を待ってくださ
い． 

 
以 上 


